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 :سياسة الصرف للبرامج والأنشطة

 طتها على المجتمع ة  والتي من خلالها تقوم بعكس انشتعتبر البرامج ولأنشطة  هي المصروفات الأساسية للجمعي

لات ومنها على سبيل المثال  إقامة  البرامج الدعوية  والأنشطة الترفيهية للجاليات المستهدفة  ومنها إقامة  رح

 وتوزيعها على المستهدفين  وغير ذلك من البرامج  الحج والعمرة  وطباعة الكتب

 :السياسات  المتبعة في الصرف علي البرامج

والأنشطة  بإعداد  الموازنة الخاصة به  وعرضها علي الإدارة  يقوم كل قسم  مختص بإقامة البرامج / 1

 واعتمادها من قبل الجهات المختصة 

بعد اعتماد الموازنة  من الجهات المختصة  تبدأ عملية الصرف على البرامج  حسب ما ورد في الموازنة  /   2

 مع مراعاة العوامل الأخرى  

يوضح فيه  المبلغ  واسم النشاط او البرنامج الذي سيقوم فيه   مع يقوم القسم  المختص بتقديم طلب صرف  /  3

 بقية الإيضاحات الأخرى

يقوم مدير القسم بالتوقيع علي الطلب  وبعد ذلك يوقع من مدير الإدارة   ثم يتم التوقيع على الطلب من قبل  / 4

 مدير قسم المالية 

 لى الطلب ثم يعرض علي المدير العام ليتم التوقيع النهائي ع/ 5

ثم يحرر شيك  بالمبلغ ويوقع من أصحاب الصلاحية   ويكتب الشيك حسب نوعية المصروف وطبيعته  إما / 6

 للجهة المستفيدة  التي تقدم الخدمة  أو يحرر باسم مدير الإدارة إذا كان في شكل عهدة مالية 

 يتم تصفيته  وإدخاله في الحسابات الخاص هبه  يقوم قسم المالية  بمتابعة المبلغ المصروف حتي/ 7

د خذممممم  افممممم ا ممممم ما(ا5)قمممممما ابيجتذممممميساذجدممممم اد اد  تمممممماد تذممممميااةممممم  اد   ي ممممم ا
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